6 Degraus para o MEI vencer uma licitacao

A Licitagdo ¢ a principal forma que o governo utiliza para realizar a escolha de quem
serdo os seus fornecedores de bens e servigos.

Degrau 1

Procure o Setor de Compras da Prefeitura Municipal de Portao e tire suas duvidas
sobre Licitacoes.

Para ser fornecedor da administracdo publica € preciso conhecer asregras e
responsabilidades desse negocio. A legislacdo € extensa, e existem processos que
precisam ser conhecidos pelo pretenso participante.

Os servidores da Sala do empreendedor e do Setor de compras auxiliam na orientagdo
sobre a participacao em licitagdes do Municipio.
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Pesquise as licitacdes.

Busque no Site do Municipio quais licitagdes estdo disponiveis, escolha quais
ira participar e faca analise de risco:

Os orgdos publicos devem publicar seus editais de licitagdo, ou pela internet, em jornais
de grande circulacdo ou no didrio oficial, com as regras da licitacdo para que todas as
empresas aptas a concorrer possam tomar conhecimento.

As licitagdes realizadas por meio da internet sao sob a modalidade pregdo, que ¢ uma
forma de leildo ao avesso, ou seja, ganha quem der o menor lance.



De posse do edital, que ¢ o documento que contera todas as regras da licitagdo, fagamos
a analise de risco.

Temos de avaliar a nossa capacidade produtiva, os nossos custos, a questdo da entrega
etc. Além disso, os prazos ou, ainda, a especificagdo dos produtos.

Tudo isso pode nos trazer um enorme problema quando estamos trabalhando com
licitagdes. Cada um desses pequenos problemas pode acarretar sangdes € multas.

Por isso, cada novo edital de licitagdo merece uma analise de riscos.

Degrau 3

Organize toda a documentacio exigida no edital:

O terceiro passo para o MEI que deseja ofertar bens ou servigos para a administragdo
publica, antes de mais nada, ¢ organizar a documentacao necessaria para participar de
uma licitagdo publica.

O interessado deve efetuar seu cadastro nos diversos orgdos publicos que emitem
certidoes de regularidade fiscal, caso nao tenha realizado no momento da abertura do
seu negocio.

De posse de todos os documentos. Para obter esse registro, a nova Lei n°® 14133/2021 de

Licitagdes estabelece quais documentos devem ser apresentados aos seus departamentos
de cadastro.

Esses documentos servem para comprovar os seguintes aspectos:

o Habilitagdo juridica;

e Qualificacdo técnica;



e Qualificagcdo econdmico-financeira:

e Regularidade fiscal.

Em geral, os documentos solicitados ao MEI sao:

e CCMEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual, pode
ser obtido através do Portal do Empreendedor;

e Emissdao do CNPJ: Obtido no site da Receita Federal;

e Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais € a Divida Ativa
da Unido: Obtida no site da Receita Federal;

e Certificado de Regularidade junto ao FGTS: obtida no site da Caixa Econdmica
Federal;

e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT: Obtida no site da Justica do
Trabalho ;

e Certiddo do Governo do Estado: Obtida junto a Secretaria de Fazenda
do Governo do Estado, sede da empresa;

e Certidao Municipal: obtida junto a Prefeitura da cidade onde a empresa esta
instalada;

o Certidao de Faléncia e Concordata: Obtida junto aos cartdrios da comarca;



e Inscricdo no Cadastro Municipal: Obtida junto a Prefeitura da cidade onde a
empresa esta instalada;

e Inscricdo no Cadastro Estadual: Obtida junto a Secretaria de Fazenda do
Governo do Estado;

e Alvara de Funcionamento: Obtida junto a Prefeitura da cidade onde a
empresa esta instalada;

e Carteira de Identidade e CPF;

o Declaragio de Menores: preencher conforme modelo disponibilizado nos
Anexos do Edital;

Atestado de Capacidade Técnica:

Atestado de capacidade técnica um documento expedido por pessoa fisica ou juridica,
publica ou privada, que ateste que determinada empresa licitante ja realizou servico ou
forneceu produtos iguais ou similares aos solicitados no edital.

Em geral, esse documento pode ser fornecido por clientes, ja atendidos pela empresa.

Degrau 4
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Faca a Analise do Edital



O edital corresponde ao principal documento do processo licitatorio.

Nele esta descrito todas as fases da licitacdo de forma detalhada, para que qualquer
alteracdo que venha a ocorrer, leve a substituicdo do edital ou até mesmo anulagao.

Ter clareza referente as informagdes contidas no edital evitam equivocos futuros. No
instante que vocé conhece o edital, passa a saber o que o licitante necessita e se a sua
organizac¢do tem a disponibilidade do produto ou servigo para prosseguir com a oferta.

As principais informacdes contidas no edital sdo:

e Dia e horario da licitacao;

e Endereco e meio pelo qual sera realizada a licitacao;

e Prazos contratuais;

e Penalidade por atraso da obra ou prémio por antecipagao;

e Critérios de medi¢do, pagamento e reajustamento;

e Regime de precos;

e Limitacdo de horarios de trabalho;

e Critérios de participagao na licitagao;

e Habilitagdo técnica requerida;



e Documentacdo requerida;

e Seguros necessarios.

Degrau 5

Disputa de precos

Dependendo da modalidade de licitagdo a disputa de precos pode ocorrer de forma
presencial ou eletronica, sendo que eletronicamente apenas a modalidade pregdo, as
demais modalidades apenas ocorrem na forma presencial.

Vamos discorrer sobre uma disputa eletronica. Ao analisar todas as questdes do edital e
cadastrar a proposta para participar da licitagdo ¢ que comeca de fato a concorréncia.

E importante ter atencdo e deixar a ansiedade de lado. Lembre-se sempre que ali
existirdo outras pessoas acostumadas a participarem de licitagdes.

Na disputa de precos, nunca dé um lance abaixo da sua lucratividade, pois sera
prejudicial para seu negocio e pode te levar a desisténcia da licitacdo ou
desclassificagdo, o que acarreta em penalidades como: ando possibilidade de
participagdo em licitagdes futuras (por um periodo de tempo determinado) e/ou
pagamento de multa aplicada pela Administragdo licitante.

E comum ocorrer uma queda brusca dos valores inicialmente estabelecidos pela licitante
na disputa de pregos, mas € preciso que vocé se mantenha dentro da realidade da sua
organizacdo, permitindo abaixar o valor da sua oferta somente até onde for possivel te
gerar lucros.

O mais indicado antes de entrar em um processo licitatorio ¢ ter um planejamento
financeiro da sua organizacao e conhecer as necessidades da Administragdo Publica que
gerou a licitacdo. Desta forma, antes de iniciar a disputa pelos precos, vocé tem como
saber até onde pode cair a sua oferta de maneira a continuar correspondendo com a
solicitacdo do 6rgdo e as demandas da sua empresa.



Degrau 6

Finalizacdo do processo

A disputa de precos ¢ a etapa decisoria da licitacdo, onde ¢ definida a empresa apta a
ganhar o processo. Sendo assim, ¢ necessario estar devidamente preparado caso seja a
sua empresa. Do contrario, as penalidades, disponiveis na Lei 14133/2021, serdo
aplicadas.

Uma licitagdo gera custos a Administracdo Publica, ¢ uma empresa que vencer essa
etapa e ao final ndo corresponder as solicitacdes previstas no edital, desencadeara

transtornos ao 6rgao, o que acarretara no atraso do processo.

Nao entre em uma licitacdo a efeito de teste. Existem simuladores que lhes permitem
uma preparagdo acerca do assunto, assim como cursos gratuitos online.

BOA SORTE EMPREENDEDOR!



